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	ПРИКАЗ

«02»  мая  2012 г.
	
	БИРИКЭЭС

№ 02-66/04


Об утверждении организационно-технологической схемы
 проведения единого государственного экзамена 

в муниципальном районе «Мегино- Канаглаласский улус»
      На основании приказа Минобрнауки РФ от 28.11.2008 N 362 "Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования", приказа Минобрнауки РФ от от 11.10.2011 N 2451 «Об утверждении порядка проведения единого государственного экзамена», приказа Министерства образования Республики Саха (Якутия) от 30.12.2011г. №01-16/4020 «Об утверждении организационно-технологической схемы проведения ЕГЭ в 2012 году», в целях организованного проведения единого государственного экзамена в 2012 году, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемую организационно-технологическую схему проведения единого государственного экзамена (далее-ЕГЭ) в муниципальном районе «Мегино-Кангаласский улус» (далее-МР).
2. Ответственному координатору за организацию и проведение единого государственного экзамена в МР, довести до сведения организационных структур принимающих участие в организации и проведении ЕГЭ в МР, текст настоящего приказа

3. Организационным структурам, принимающим участие в организации и проведении ЕГЭ в МР, обеспечить организационно-технологические мероприятия в соответствии с утвержденной схемой.

4. Контроль над исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
Начальник МОУО:                                   Колмаков М.Н.

Приложение
к приказу от 02 мая 2012г. №02-66/04
МКУ «Мегино-Кангаласское районное управление образования»

Организационно-технологическая схема

 проведения единого государственного экзамена.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Данная схема определяет модель организации и проведения ЕГЭ в муниципальном районе «Мегино-Кангаласский улус» (далее-МР)
1.2 Настоящая схема разработана в соответствии  с приказом Министерства образования Республики Саха (Якутия) от 30.12.2011г. №01-16/4020 «Об утверждении организационно-технологической схемы проведения ЕГЭ 2012 году».
2. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ СТРУКТУРЫ.

2.1 Для организации и проведения ЕГЭ формируются и привлекаются следующие структуры:
· МКУ «Мегино-Кангаласское районное управление образования» (далее – РУО)

· Общеобразовательные учреждения (далее – ОУ)

· Пункты проведения экзамена (далее – ППЭ)
· Пункты проведения экзамена  в труднодоступных и отдаленных местностях (далее – ППЭ ТОМ)

· Пункт первичной обработки информации (далее - ППОИ)

· Пункт первичной обработки информации в труднодоступных и отдаленных местностях (далее - ППОИ ТОМ).
3. РАЙОННОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

3.1 Районное управление образования осуществляет следующее:

· Издает нормативно-правовые акты на муниципальном уровне

· Назначает ответственного координатора по организации и проведению ЕГЭ в МР.

· Командирует за счет собственных средств, ответственного координатора по организации и проведению ЕГЭ в МР, в региональный центр обработки информации (далее-РЦОИ), для получения и доставки экзаменационных материалов. 
· Назначает ответственных за техническое обеспечение в ППОИ и ППОИ ТОМ. 

· Определяет и представляет в РЦОИ список уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии республики Саха (Якутия) (далее – УПГЭК РС(Я)), список руководителей ППЭ, для утверждения МО РС (Я)
· Распределяет УП ГЭК РС(Я) по ППЭ для доставки экзаменационных материалов и обратно.

· Обеспечивает транспортными средствами и расходами на горючее, УПГЭК РС(Я) для доставки экзаменационных материалов в ППЭ и обратно. 

· Представляет сводный список организаторов в аудитории и вне аудитории, список кандидатов на общественные наблюдатели, полученные у ППОИ, для утверждения и аккредитации МО РС(Я)

· Утверждает схему транспортной доставки экзаменационных материалов от РЦОИ до РУО, от РУО до ППЭ и обратно.

· Устанавливает размер бюджетных ассигнований на организацию и проведения ЕГЭ по МР.
· Устанавливает сроки проведения ЕГЭ в ППЭ в соответствии с установленным единым расписанием.

· Закрепляет ОУ по ППЭ.

3.2 Назначенный ответственный координатор по МР:
· Готовит проекты нормативно-правовых актов на муниципальном уровне 

· Организует обучения и проводит инструктажи для руководителей ППЭ, по возложенным на них правам, обязанностям и ответственности.

· Командируется в РЦОИ для получения и доставки экзаменационных материалов 

· Устанавливает контроль над организацией и проведением ЕГЭ в МР.
· Представляет в РЦОИ, материалы по итогам проведения ЕГЭ.
· Обменивается информациями между ГБУ «Центр мониторинга качество образования» (далее-ЦМКО), РЦОИ, ОУ, ППЭ, ППЭ ТОМ, ППОИ, ППОИ ТОМ, и другими организациями и структурами, привлеченными к организации и проведению ЕГЭ в МР

4. ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ
4.1 Общеобразовательные учреждения:

· Обеспечивают локальными актами на уровне учреждения по организацию и проведению ЕГЭ

· Осуществляют прием заявлений на участие в ЕГЭ

· Выдают участникам ЕГЭ пропуски в ППЭ

· Формируют базу данных участников ЕГЭ, и представляют в ППОИ
· Освобождают от основной работы, лиц привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ, сохранением заработной платы
· Обеспечивают транспортировку участников ЕГЭ до ППЭ и обратно.
· Обеспечивают прохождения автотранспорта осуществляющего перевозку участников ЕГЭ, технических осмотров в органах ГИБДД. 
· Закрепляют сопровождающих лиц (из числа педагогических работников, не обучающих предмет, по которому проводится экзамен) для участников ЕГЭ, с сохранением заработной платы

· При подачи выпускниками текущего года в течение 2 рабочих дней со дня  объявления результатов ЕГЭ, аппеляцию о несогласии с выставленными баллами, должен незамедлительно передать назначенному ответственному координатору по ЕГЭ в МР для передачи в ГЭК РС(Я)
· Выдают участникам ЕГЭ, которые являются выпускником текущего года свидетельства о результатах ЕГЭ

5. ПУНКТЫ ПРОВЕДЕНИЯ ЭКЗАМЕНА
5.1 Места расположения ППЭ и ППЭ ТОМ, руководители ППЭ, организаторы в аудитории и вне аудитории, утверждаются МО РС(Я).
5.2 Общественные наблюдатели проходят аккредитацию в МО РС(Я).

5.3 Руководителям ОУ, где организованы ППЭ, помимо указанных обязательств в пункте 4.1 настоящей схемы, дополнительно:

· Обеспечивают санитарными и противопожарными условиями ППЭ
· Обеспечивают необходимыми помещениями для проведения ЕГЭ

· Обеспечивают бесперебойный доступ к сети Интернет

· Обеспечивают техническими средствами необходимыми для проведения ЕГЭ 

· Обеспечивают расходы по проведению ЕГЭ
· Обеспечивают присутствие медицинских работников в ППЭ, находящихся в непосредственном подчинении ОУ, в день проведения экзамена, при отсутствии штатных медицинских работников, привлекаются работники местного фельдшерско-акушерского пункта. 

5.4 Руководитель ППЭ:

·  Организует обучение и инструктажи среди работников ППЭ, по возложенным на них правам, обязанностей и ответственности.

· Организует обучение участников ЕГЭ по правилам заполнения экзаменационных бланков, по правилам поведения в день экзамена
· Определяет, и представляет в ППОИ базу данных работников и кандидатов на общественные наблюдатели ППЭ, для формирования базы данных на муниципальном уровне.
· При проведении ЕГЭ, совместно с УП ГЭК РС(Я), контролирует за ходом проведения ЕГЭ
6. ПУНКТЫ ПЕРВИЧНОЙ ОБРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ

6.1 Места расположения ППОИ и ППОИ ТОМ утверждаются МО РС(Я)

6.2 Ответственные технические специалисты ППОИ и ППОИ ТОМ назначаются РУО 
6.3 Назначенные специалисты ППОИ и ППОИ ТОМ находятся в оперативном подчинении РЦОИ.
6.4 ППОИ  осуществляет следующие функции по организации ЕГЭ:

· Организует обучение и проведение инструктажей операторов ПЭВМ ППЭ по возложенным на них правам обязанностям и ответственности, а также по эксплуатации программных обеспечений для организации и проведения ЕГЭ

· Обеспечивает обмен информациями между РЦОИ, ППОИ, ППОИ ТОМ, РУО, ОУ и ППЭ.
· Формируют сводную базу данных участников ЕГЭ полученных от ОУ, для передачи в РЦОИ 
· Формируют сводную базу данных полученных от руководителей ППЭ, лиц привлекаемых к организации ЕГЭ (организаторов в аудитории и вне аудитории, кандидатов на общественные наблюдатели) для передачи в РУО
6.5  ППОИ, в том числе ППОИ ТОМ осуществляет автоматизированным программным обеспечением и отправляет любым каналом связи в ППЭ (ППЭ ТОМ):
· Распределение организаторов по аудиториям.
· Распределение по дням организаторов вне аудиторий, аккредитованных общественных наблюдателей.
· Схему рассадки участников ЕГЭ по аудиториям

· установленные формы ППЭ

· Обеспечивает оперативную передачу информации между РЦОИ, РУО и ППЭ (ППЭ ТОМ)
6.6 ППОИ ТОМ помимо указанных в п. 6.5 настоящей схемы:

· Получает из сайта РЦОИ, контрольно-измерительные материалы и их расшифровку (далее КИМ)

· Осуществляет тираж КИМ, программой для распечатки КИМ
· Осуществляет сканирование бланков экзамена (программой для сканирования бланков экзамена), и направляет по каналам Интернет в РЦОИ.  

